A Magyar Unitarius Egyhaz hatosagainak, kormanyzo szerveinek és mas
testiileteinek iilésszabalyzata

(A Fétandcs altali elfogadas és hatalyba léptetés idépontja: 2014. junius 27.)

|. fejezet: Altalanos rendelkezések, az iilés megalakulasa, hatarozatképessége és
targysorozata

1. § Az egyhdzi hatosdgok, kormanyzd szervek, bizottsigok és mas egyhdzi testiiletek (a
tovabbiakban egyiittesen: testiiletek) iiléseit A Magyar Unitarius Egyhaz hatosagainak, kormanyzo
szerveinek és mas testiileteinek iilésszabalyzata és mas hatdlyos egyhazi jogszabalyok el6irdsai
szabalyozzak.

2. § A testiiletek tiléseit az illetékes elnokok hivjak dssze 4 Magyar Unitarius Egyhdz Szervezeti
és Miikodési Szabdlyzataban (a tovabbiakban Szervezeti és Miikodési Szabalyzat) meghatarozott
modon, a meghivoban megjelolt helyszinre és idépontra.

3. § (1) Az ilést a testiilet elndke, illetve egyik tarselnoke nyitja meg; az Osszehivas
szabalyossaganak megallapitdsa utan az iilésvezetd elrendeli a jelenlét szdmbavételét, aminek
eredményeként az iilést hatarozatképesnek, illetve hatarozatképtelennek mindsiti. Amennyiben az
iilésezO testiilet 1étszamhiany miatt hatarozatképtelen, az jboli Osszehivdas a Szervezeti és
Miikddeési Szabalyzat vonatkozo eldirasai szerint torténik.

(2) A jelenlét szambavétele utan érkezo, illetve az iilés befejezése elott tavozo testiileti tagok
kotelesek a helyszinen kozolni a jegyzOkonyv-vezetdvel az érkezésiik, illetve tavozasuk
id6pontjat. A jegyzOkonyv vezetdje a jelenlét nyilvantartasdnak adatait az iilést kovetd két napon
beliil atadja a testiilet vezetd tisztségviseldinek.

4. § A hatarozatképesség megallapitasa utan az iilésez0 testiilet szobeli jeloléssel és nyilt szavazassal
kijeloli az tilés jegyzokonyvének — nem hivatalbeli — hitelesitdit.

5. § Az iilést megnyito elndk eléterjeszti a meghivoban kozolt targysorozatot és ismerteti a testiilet
vezeto tisztségvisel6i altal javasolt, indokolt modositasokat. Ezt kdvetden a testiilet szavazassal dont a
targysorozatrol, majd meghatarozza az iilésrészek idétartamat, valamint az el6terjesztések és
hozzész6lasok idokeretét.

Il. fejezet: Az iilésezés és a hatarozathozatal rendje

6. § (1) Az egyhazi testiiletek iiléseit altalaban az elnok, illetve az egyik tarselnok vezeti. A
tarselnokok megegyezéses alapon dontenek az iilésvezetésrol. Akadalyoztatasuk vagy személyes
érdekeltségiik esetén a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat rendelkezik a helyettesitésiikrol. A
helyettesitésre jogosult tisztségviselok akaddlyoztatisa vagy személyes érdekeltsége esetén az
iilésezo testlilet tagjai sorabol alkalmi iilésvezetot valaszt.

(2) Az tlésvezetésre jogosult tisztségviselok kérésére a testiilet alkalmi {ilésvezetdt valaszt.

(3) Abban az esetben, ha az iilésvezetésre jogosult tisztségviselok szabalytalanul vezetik az iilést,
vagy visszaélnek iilésvezet6i jogkoriikkel, a testiilet tagjai sorabol alkalmi iilésvezetdt valaszthat
az adott ilésrészre; ennek megvalasztasihoz a jelenlevd testiileti tagok kétharmados
szavazattobbsége sziikséges.

7. § Az ilések napirendjén szerepld targyak vitaja elGterjesztéssel kezdddik, amit esetenként
kiegészit az illetékes bizottsdg véleményének ismertetése. Az elOterjesztés az illetékes



tisztségviselok és/vagy tisztviselok feladata. Hivatalbeli illetékesség hianyaban a testiilet vezetd
tisztségviseldi jelolik ki az alkalmi eldterjesztét. Az illetékes bizottsdg véleményét annak
képviseloje ismerteti; tavollétében az iilésvezetd gondoskodik a bizottsdgi vélemény
eloterjesztésérol.

8. § (1) A testiilet tagjai és tanacskozasi jogi meghivottjai jelentkezési sorrendben szo6lhatnak a
napirenden levd targyhoz. Mas jelenlevOknek nincs joguk beleszolni a tanacskozasba. A
rendzavarokat az iilésvezetd az iilés helyszinérol kiutasithatja.

(2) Sulyosabb rendzavaras esetén vagy az iilésezési feltételek megromlasa miatt az lilésvezetd az
ilést meghatarozott idétartamra felfiiggesztheti.

9. § (1) Egy targy megyvitatasa el6tt a hozzaszolasra jogosultak kiegészit6 tajékoztatast kérhetnek.
Ezutan kovetkezik a targy altalanos véleményezése, majd a hatarozati javaslatok, illetve modositd
inditvanyok elOterjesztése és megvitatasa. A tandcskozas az adott targyban akkor ér véget, amikor
hatarozathozatalra keriil sor, vagy halasztd dontés sziiletik.

(2) Amikor egy targy dsszetettsége miatt indokoltta valik, a testiilet a részenkénti targyalas mellett
donthet.

10. § (1) Ugyanazon targyhoz egy személy altalaban csak kétszer szolhat hozza. Kivételt képeznek
a testiiletek elnokei, az el6terjesztok és az inditvanyozok, akiknek zarszé joguk is van. Az
iilésvezetd tObbszor is hozzéaszolhat a tanacskozas iranyitasa érdekében, azonban az egyes
targyakkal kapcsolatos véleményét 6 is csak két alkalommal fejtheti ki.

(2) Amikor a targyalas a 9. § (2)-ben foglaltak szerint torténik, a hozzaszo6lasok szamat targyalasi
részenként kell kettdre korlatozni.

(3) Indokolt esetben a testiilet tobbszori felszolalast is engedélyezhet.

11. § (1) Soron kiviili hozzaszoélasnak szamit:

a) Az illetékes tisztségviseldk, tisztviseldk vagy mas jelenlevék hozzaszolasa, amikor a targyalds
soran igényelt tajékoztatassal szolgalnak.

b) Az igyrendi javaslatok (pl. az egyhazi torvényesség betartasanak szorgalmazasa, az
iilésszabalyzat eldirasaira vagy mas hatalyos jogszabalyokra vald hivatkozas, a targyhoz vald
visszatérés kezdeményezése, a vita befejezésének inditvanyozasa, a meghatarozott iddkeret
tullépésére valod figyelmeztetés).

c) A kozvetlen érintettség okan torténd valaszadas.

(2) A soron kiviili hozzasz6lasok nem haladhatjak meg a kétperces idOkeretet, az illetékes
tisztségviseldk és tisztviseldk altal nyujtott tajékoztatasok Kivételével.

12. § A hozzaszolast csak az iilésvezetdnek all jogaban félbeszakitani a kovetkezd esetekben:
amikor a hozzadsz6ld egyértelmlien eltér a targytdl, soron kiviili hozzaszolasa altalanos
hozzaszolassa alakul, tallépi a megszabott idokeretet, méltatlan hangnemet hasznal. Ilyen
esetekben az iilésvezetd eldszor felszolitja a hozzaszolot, majd a figyelmeztetés sikertelensége
esetén megvonja tdle a szot.

13. § A targy altalanos vitdja utan az iilésvezetd, az eldterjesztd vagy az inditvanyozo
szovegszeriien megfogalmazza a hatarozati javaslatot, aminek pontositasa céljabol ujra hozza lehet
szolni. A véglegesitett hatarozati javaslat elhangzdsa utan az iilésvezetd elrendeli a szavazast,
majd kihirdeti az eredményt.

14. § (1) A hatarozatok elfogadasukkal egyidében hatalyba 1épnek, hacsak errél a hatalyos
jogszabalyok vagy a dontést meghozo testiilet nem rendelkeznek masképp.

(2) Az 6vasoknak altalaban nincs halasztd hatalya. Amennyiben a hatarozat jellege indokoltta
teszi, akkor az ovés elbirdlasara jogosult egyhazi birosag vagy hatosag elrendelheti a hatarozat
végrehajtasanak felfiiggesztését az 6vas jogerds elbiralasaig. A sikeresen megdvott hatarozatok az
ovas joger6s elfogadasa nyoman hatalyukat vesztik.



(3) A valasztasokkal ¢és jelolésekkel kapcsolatos oOvasok azok jogerds elbiralasaig halaszto
hatélyuak.

I11. fejezet: Inditvanyok, hatarozati javaslatok, interpellaciék, beadvanyok

15. § (1) A testiileti tagoknak jogaban all inditvannyal és hatarozati javaslattal fordulni sajat
testliletiikh6z, tovabba interpellaciét intézni (magyarazatot igényelni) sajat testiiletiik
tisztségviseldihez és tisztviseldihez.

(2) Az egyhazi hatdésagoknak, kormanyzé és ellendrzé szerveknek joguk van inditvanyt és
hatarozati javaslatot tenni a felsébb szintli vagy egyenrangu egyhazi hatésagoknak, kormanyz6 és
ellendrz6 szerveknek.

16. § (1) A Zsinathoz és a Fétanacshoz intézett inditvanyokat és hatarozati javaslatokat azok iilése
elott legalabb harmince nappal az Egyhazi Képviselé Tanacs (a tovabbiakban EKT) Elndkségéhez
irott formaban kell benyujtani. Az EKT-hoz intézett inditvanyokat és hatarozati javaslatokat,
valamint a fOtisztségviseloknek ¢&s fOtisztviseloknek szant interpellaciokat az EKT soron
kovetkez6 tilése el6tt legalabb tiz nappal irott formaban kell benyujtani az EKT Elnokségéhez.

(2) Az egyhazkori kozgytléshez, illetve az egyhazkori tanacshoz intézett inditvanyokat és
hatarozati javaslatokat azok iilése el6tt legalabb husz, illetve hét nappal az egyhdzkori tanéacs
elnokségéhez irott formaban kell benyujtani. Az egyhazkori tisztségviseloknek ¢€s tisztviseloknek
szant interpellaciokat az egyhazkori kozgytilés soron kovetkezd tilése elott legalabb tiz nappal irott
formaban kell benytjtani az egyhazkori tanacs elnokségéhez.

(3) Az egyhdzkozségi kozgyliléshez, illetve keblitanacshoz intézett inditvanyokat és hatdrozati
javaslatokat azok tilése el6tt legalabb husz, illetve hét nappal a keblitanacs elnokségéhez irott
formaban kell benyujtani. Az egyhazkozségi tisztségviseloknek és tisztviseloknek szant
interpellacidkat az egyhazkozségi kozgytilés soron kovetkezd tilése eldtt legalabb tiz nappal irott
formaban kell benyujtani a keblitanacs elndkségéhez.

(4) Az egyhazi kormanyzo és ellendrzé szervekhez barmikor lehet irott formaju beadvanyokkal
fordulni; ezen szervek kotelesek a beadvanyokat siirgdsségiik fiiggvényében megtargyalni és
megvalaszolni, a szlikséges dontéseket meghozni ¢€s kelld intézkedéseket foganatositani.

(5) A testiileti iiléseken torténd helyszini inditvanyozdshoz és hatarozati javaslattételhez a
jelenlevd testiileti tagok egynegyedének hozzajarulasa sziikséges. Kivételt képez az egyhazi
jogszabalyok elfogadasa és modositasa, amikor a helyszini inditvanyozashoz ¢és hatarozati
javaslattételhez a jelenlevo testiileti tagok felének hozzéjarulasa sziikséges.

17. § A hataridoben benyujtott inditvanyokat €s hatarozati javaslatokat a kormanyzo szervek
kotelesek az illetékes hatosag soron kovetkezd iilésén elGterjeszteni, még abban az esetben is,
amikor azok elutasitasat javasoljak.

18. § (1) A hataridére benyujtott interpellaciokat a testiilet soron kovetkezd iilésén a cimzett
tisztségviseldk, illetve tisztviselok kotelesek megvalaszolni, amennyiben az interpellald testiileti
tag jelen van. A valasz elfogadasarol el6szor az interpellaciot benyujté személy nyilatkozik. A
valasz elutasitasa esetén a testiilet dont annak elfogadasarol vagy megtargyaldsarol.

(2) Amennyiben az interpellaciot benyujtd személy hidnyzik a testiilet soron kdvetkezd iilésérdl, a
cimzett tisztségviselok, illetve tisztviselok irasban kiildik el valaszukat az interpellalonak az iilést
kovetd tizennégy napon beliil.

19. § Amikor egyhaztagok — egyénileg vagy csoportosan — olyan testiilethez intéznek beadvanyt,
amelynek nem tagjai, az adott szinten miikodé kormanyzo szerv nem koteles a kérdésben allast
foglalni, sem a beadvanyt a cimzett testiilet elé terjeszteni. Ilyen esetekben a kormanyzé szerv a
beadvany targyaban torténd eljarast az illetékes egyhazi hivatalra bizza, meghatarozva a sziikséges
intézkedések és a valaszadas hatéaridejét.



V. fejezet: A szavazas rendje és modja

20. § Hatarozati javaslatok esetében eloszor az alapvaltozatot modosité inditvanyok keriilnek
szavazasra. Az elfogadott modosité inditvanyok beépiilnek a végsd hatarozat-tervezetbe, s az
iilésvezetd az igy modosult hatarozati javaslatot bocsatja szavazasra.

21. § Szavazas kozben tilos hozzaszolni, szavazatot indokolni vagy a dontéshozatalt barmilyen
mas modon befolyasolni.

22. § A személyes ¢és kozvetlen részvételll szavazas a kovetkezOképpen torténik:

(1) Altalaban nyiltan, kézfelemeléssel vagy szavazokartya felmutatasaval.

(2) A jelenlevd testiileti tagok egynegyedének szavazataval tdmogatott kérésre titkos szavazassal.
(3) Valasztasok alkalmaval, a kozvetleniil személyes jellegli dontések meghozatalakor vagy mas,
rendkiviili esetekben titkos szavazassal.

(4) A jelenlevd testiileti tagok felének kérésére név szerinti szavazassal. Ilyen esetben a jelenlevo
tagok névsor szerint nyilatkoznak a szavazasra bocsatott kérdésrél az igen, nem vagy tartézkodom
kijelentések egyikével.

23. § (1) Titkos szavazas esetén az lilésezé testiilet haromtagli szavazatszamlalo bizottsagot hoz
létre. A szavazatszamlalo bizottsag feladata: a szavazolapok kiosztasa, majd 0sszegytjtése — eldre
bejelentett iddtartam elteltével —, a szavazatok Osszesitése, a szavazds jegyzokonyvének
elkészitése és ismertetése. A jegyzOkonyvet a Szavazatszamlald bizottsdg minden tagjanak
hitelesitenie kell, majd haladéktalanul at kell adni az tilésvezetOnek.

(2) A jegyzokonyvnek maradéktalanul tartalmaznia kell a szavazas helyét, idopontjat és targyat, a
kiosztott és Osszegylijtott szavazolapok szamat, a szavazas szamszerli eredményét és mas mutatoit
teljes kortien, a szavazds soran esetlegesen felmeriilt kiilonleges koriilményeket, a
szavazatszamlalo bizottsag tagjainak nevét és alairasat.

(3) A zarolt szavazédlapokat a szavazatszamlaldo bizottsag atadja a testiilet vezetd
tisztségviseldinek, akik gondoskodnak azok megdrzésérdl az iilést kovetd tizenotddik napig,
illetve 6vasok esetén a jogerés hatarozat meghozatalaig, majd haladéktalanul, teljes egészében
megsemmisitik azokat.

24. § A szavazatok egyenld megoszlasa esetén uj szavazast kell elrendelni. Egyazon iilésen
legfeljebb kétszer lehet megismételni az azonos targyt szavazast. Amennyiben a harmadik
rendbeli szavazas is egyenldséget eredményez, a dontést késobbi idépontra kell halasztani.

V. fejezet: Az iilések jegyzokonyve

25. § Az iilések jegyzokonyvének elkészitésérdl a testiilet jegyzdje gondoskodik. Akadalyoztatasa
esetén a testiilet vezetd tisztségviseldi gondoskodnak a jegyzdkonyv vezetéseérdl.

26. § (1) A jegyzokonyvnek maradéktalanul rogzitenie kell a kovetkezo tartalmi elemeket: az iilés
helyét, az iilésrészek idopontjat, a jelenlevok €s a hianyzok névjegyzékét, az iilés Osszehivasanak
szabalyossagara, valamint hatarozatképességére vonatkozé megallapitasokat, az elfogadott
targysorozatot, az {ilésvezeté/k nevét, az elbterjesztett jelentések, tajékoztatd kozlések,
inditvanyok, hatarozati javaslatok, interpellaciok, napirendre keriilt mas anyagok megnevezését,
illetve lényegét; a szavazasok modjat €s szamszerli eredményét, név szerinti szavazas esetében a
személyenkénti szavazat milyenségét; a hozott hatidrozatokat, allasfoglaldsokat és mas jellegii
dontéseket; a jegyzékonyvet hitelesitok nevét és alairasat az esetleges kiilonallo megjegyzéseikkel
egyiitt. A jegyzOkonyvnek meg kell Orokitenie 1ényegre toréen a felszolalasokat, az tigyrendi
javaslatokat, az lilésvezetési eljarasokat és a tanacskozas mas fontos eseményeit.



(2) A jegyzOkonyv kotelez6 mellékletét képezik az irott formaban rendelkezésre allo, eléterjesztett
jelentések, tajékoztatd kozlések, inditvanyok, hatarozati javaslatok, interpellaciok és napirendre
kertilt mas anyagok, tovabba a szavazatszamlalo bizottsag jegyzOkonyveli és a hatalyos egyhazi
jogszabalyok altal eldirt mas iratok. Valasztas esetén az iilés jegyzokonyvének szerves része a
valasztasi bizottsag/ok minden egyes jegyzékonyve.

(3) A fohatosagok iiléseirdl kotelezd hangfelvételt késziteni és azt hasznalhatdo formaban tarolni.
Az eldbbiekrdl a Féhatosagi Hivatal gondoskodik.

(4) Minden testiilet esetében érvényes: az iilés kezdetekor a testiilet rendelkezhet hang- és
képfelvétel készitésérol, biztositva a szilikséges miiszaki feltételeket, valamint a felvétel anyaganak
biztonsagos tarolasat és jogszerl hasznalatat.

27. § A jegyzokonyv-hitelesitdi jogosultsagrol, valamint a jegyzokonyvek hitelesitésének és a
hatarozatok kozlésének hataridejérdl altalaban a hatilyos egyhdzi jogszabalyok rendelkeznek.
Ennek hidnyaban az iilésezd testiiletek hatarozzak meg az esetenkénti hataridéket.

V1. fejezet: Zaré rendelkezések

28. § (1) Az egyhazi hatosagok {iilései altalaban nyilvanosak, de indokolt esetben, a jelenlevd
testiileti tagok egyszerli tobbségének hatdrozata alapjan az iilés egészére vagy egyes részeire
vonatkozoan zart {ilés rendelhetd el. Zart iilésen csak a testiilet tagjai és a tanacskozasi jogu
meghivottak vehetnek részt.

(2) Az egyhézi kormanyzo ¢és ellenérzé szervek, valamint az allandd és ideiglenes bizottsagok
iilései altalaban zartak.

(3) A zart lilésrészek résztvevoi az ott elhangzottakat kotelesek szolgalati titokként kezelni a
testiilet altal meghatarozott ideig.

(4) A zart tilésrészen készitett hang- és képfelvétel tartalma szolgalati titoknak mindsiil, és annak
jogtalan hasznalata fegyelmi vétség.

29. § Az egyhazi testiiletek tagjai kotelesek az iilésekrdl valo teljes vagy részleges hidnyzasuk okat
irasban megindokolni legkésObb az iilést kovetd nyolcadik napig. Ez alapjan a testiilet vezetd
tisztségviseldi igazoltnak vagy igazolatlannak mindsitik a hidnyzast. Az irdsos indoklas nélkiili
vagy hatdridon tul megindokolt hidnyzéasok igazolatlannak mindsiilnek.

30. § A testilletek hatarozatképességének kiiszobérél és a hatarozathozatalhoz sziikséges
szavazattobbség aranyardl a hatdlyos egyhazi jogszabalyok rendelkeznek. Ezek szadmszer(i
megallapitasakor tort szamok esetén a kerekités 0 és 0,50 kozotti tort értékrdl lefelé torténik a
megel6zd egész szamig, a 0,51 és 1 kozotti tort értékrdl pedig felfelé a kovetkezd egész szamig.

31. § Jelen szabalyzat 2014. junius 27-én 1ép hatalyba a Fétanacs altali elfogadasaval.

32. § A Magyar Unitarius Egyhdz hatosagainak, kormanyzo szerveinek és mds testiileteinek
tilesszabalyzata hatalyba 1épésével Az egyhdzi hatosagok iilésszabdlyzata cimi  korabbi
jogszabdly, valamint a jelen szabalyzat tartalmaval ellentétes egyhazi rendelkezések hatalyukat
vesztik.



